FICHE TECHNIQUE

TRAVAUX DE SECRETARIAT,
DOMICILI ATION JURIDIQ UE & COMM ERCIALE

Un moyen efficace, rapide pour vous implanterre Cétes d’Armor
a moindre codts.

Pour disposer d'une adresse dans les Cotes d’Armor Pour rester pr és de vos clients et 100% op érationnel :

- Pour votre agence commerciale - Accueil téléphonique de vos interlocuteurs, clients, fournisseurs,
- Pour votre siége social partenaires

- Dans le cadre d’'une création - Pour étre prés de vos clients a tout instant

- Avant de vous implanter définitivement - Pour tester votre marché local a moindre frais

Votre entreprise est certainement concerée par plusieurs de ces stuations.

Mise en Oeuve

Nous construisons ense mble la solution dont vous avez besoin :

Notre adr esse devient 'Adres se de votre Sieége Social ou de
votre A gence commer ciale

- Un simple contrat suffit pour votre adresse

- Par période trimestrielle seulement

- Gestion de votre courrier selon vos instructions

Des travaux de secrétariat pour étre plus eff icaces :

- Tous types de documents : Devis, Factures, Rapport,

- Format Word, Excel, PowerPoint

- Validation de bases de données

- Mailing, e-mailing,

- Vous nous envoyez vos documents par fax, e-mail sonore, K7

- Nous vous retournons vos documents par e-mail préts a étre imprimés
- Imprimés sur place préts a étre expédiés

- Sauvegarde, copies, ....

Votre Acc ueil Téléphonique etla Gestion de vos messa ges
- Votre ligne réservé en n° local ou n® colorés
- Accueil personnalisé sous le nom de votre société
- Horaires d’ouverture de 8.00 & 19.30 du lundi au vendredi et
samedi de 8.00 & 12.30 , toute I'année
- Possibilité 24/24 et 7/7
- Transfert d’appel apreés filtrage ou prise de messages selon vos instructions
- Prise de messages : objet et coordonnées
- Restitution de vos messages par e-mail ou sur note site Internet, par fax ou SMS
- Accueil en Anglais et Espagnol
- Prise de commandes dans votre systéme d’'information
- Prise de vos rendez-vous chez vos clients

...et nous mettons en ceuvre la sol ution qui vous convient.

Pourquoi ne pasessaye des aujourd’hui?
Contactez-nous a1 02.96.50.81.00
ou par e-mail a adexium@adexium.com

“Parlonsd’'une mémevax ”



